Reunides Online “Videoconf-Colibri” - Instrucoes de Utilizacao

O que é o Servico “Colibri”

Servico destinado & comunidade Colibni

académica e cientifica de Portugal,

para reunides, trabalhos de grupo,

aulas e tutorias.

A plataforma € um ponto central de

colaboracdo que permite realizar ‘
sessOes de videoconferéncia com

participantes de multiplas \
instituicbes. Fornece um ambiente \ g
seguro e intuitivo que inclui N\
ferramentas de gestéao, partilha e

gravacao de sessoes.
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Reunides Online “Zoom” - Instrucdes de Utilizacao

Autenticacao via “Colibri”

Podemos aceder ao servigo pela
pagina web respetiva:

Como utilizar + Sobre

videoconf-colibri.zoom.us

No caso de querer simplesmente
entrar numa reunido para a qual
tem o cddigo ou link, devera
entrar em “Participar”.

Colaboracao a
distancia

Ao carregar em “agendar” pela

pl‘imeil‘a VeZ, deveré aparecer a Servico destinado a comunidade académica e cientifica de

janela para se autenticar (ver

pagina 6).

ugal, para reunides, trabal upo, aulas e tutorias.

Na area de “downloads” do site
também existe plugins para
Outlook, Firefox, Chrome,
ligacdes ao “Google Play” e a
“App Store” da Apple para as
apps smartphone (neste caso o
nome da app é “zoom cloud
meetings”).

Os passos para entrar sdo
semelhantes a aplicacdo Zoom, e
sao descritos de seguida.
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Reunides Online “Zoom” - Instrucdes de Utilizacao

Autenticacao via aplicacao ZOOM

Quando arranca a aplicagédo Zoom, o
utilizador tem duas opcoes:

1. Entrar numa reunido ja marcada,
utilizando um link disponibilizado por 2 OOI | .

quem agendou a mesma.

4 £ Reunides em Muvem Zoom — b e

2. Entrar com Login, para poder criar e
gerir reunides.

Efetuar Login

Versdo: 4.5.10 (3757.1111)

Pégina 3 CIFA . Marco de 2020. Centro de Informatica da Faculdade de Arquitetura da Universidade de Lisboa



Reunides Online “Zoom” - Instrucoes de Utilizacao

Para ingressar numa reunido ja existente, deve ) Zoom X
introduzir o link disponibilizado, que devera ser
algo como:
https//videoconf-colibri.zoom.us/[/NNNNNNNN Ingressar em uma reuniio
O NNNNNNNN sera o niumero da sala virtual da
reunido online, e sera diferente para cada
reuniao.

Tambem podera utilizar um ID (nimero de - ceu nome
identificacao de reuniao) | N )

nsira o 1D da reunido ou o nome do link ...

Mome do Utilizador

Depois deve escrever 0 seu nome para 0S outros
participantes poderem saber com quem estéo a @ Lembrar meu nome para reuniges futuras
falar (e se quiser pode memorizar o nome para

v Mao conectar ao audio
reunides futuras).

Desligar meu video

Cancelar
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Reunides Online “Zoom” - Instrucoes de Utilizacao

Entrar em Reuniao

Se o anfitrido definiu uma hora de inicio para a
reunido, quando tenta entrar podera aparecer
uma janela a lembrar a hora de inicio agendada.

O anfitrido entrara primeiro na reunido e so
depois os participantes poderao aceder.

Aguarde o anfitrido para iniciar esta reunido.

Inicie: 12:30 AM

Testar Audio do Computador
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Reunides Online “Zoom” - Instrucoes de Utilizacao

42 Reunides em Muvem Zoom — e

Para entrar por Login para poder criar e
gerir reunides, devera entrar pela opcao
gue tem o icon da chave “Efetuar Login
com SSO” (O sistema SSO é o sistema
de autenticacdo federada que permite

EfEtu ar Lﬂg il"l Registre-se gratuit..

|.\.In5ira seu e-mail ) %, Efetuar Login com S5O gerir logins de todas as escolas da
Universidade de Lisboa).
Insira sua senha Esqueceu? o G Efetuar Login com Google ) L.
Confirmar o dominio:
- Videoconf-colibri.zoom.us
vianersme Efetuar Login f Efetuar Login com Facebook

coneciado

42 Reunides em Nuvern Zoom — Py

¢ Voltar

Entrar com SSO

~ Dominio da empresa

| videoconf—colihrﬂ ZOOM.us
., ~

Eu ndo conhego o dominio da empresa Continuar
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Reunides Online “Zoom” - Instrucdes de Utilizacao

Na janela da
“Autenticacao Federada”
que aparece, escolher na
lista de entidades
“Universidade de Lisboa”

NPT ~

Autenticacao Federada

Uma chave unica para todos os servicos

Indique a instituigdo a que pertence:

Universidade de Lisboa -

] Memorize a sua instituicdo para esta sessdo.

] Memorize a sua instituicdo permanentemente e seja redirecionado automaticamente.

FCE&“’& Auda RCTSaai

el
FEEW
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Reunides Online “Zoom” - Instrucoes de Utilizacao

Na janela da autenticacéo da
Universidade de Lisboa,
escolher como instituicdo a
Opcao;

“Login CAMPUS@UL”

Pagina 8

| ] LISBOA | e

Seleccione a sua instituicdo

Mo sentido de aceder 3o recurso em "webconf-colibri. feen.pt' deverad autenticar-se.

Login CAMPUS @ UL & || seleccione

[] Memorize a selecc3o para esta sess3o.

[] Memorize a sua seleccdo permanentemente e passe o mecanismo WAYF apartir de
agora.

RCTSaa
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Reunides Online “Zoom” - Instrucdes de Utilizacao

Pagina 9

Na janela de “login”, introduzir o
utilizador e password da conta
campus/fénix.

Se o login estiver correto a
aplicacédo “Zoom devera abrir
automaticamente (ou instalar, se
for a primeira utilizagao).

L) Lison | s

ULISBOA ldentity Provider Login

Username: | E@campuaul.pt
Password: |eesesses -

Login

[] Mostrar o envio do meu cartdo digital
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Reunides Online “Zoom” - Instrucdes de Utilizacao

Criar Reunioes

© Zoom. -. Conta Gr.atuita — O >
A aplicagdo Zoom permite criar reunides de forma \ . .
. ~ e ~ “ fn ) n b pot) O, Pesquisa w
instantanea, utilizando o botao “nova reuniao”. | nicar  Conwersa  Reunides  Confatos
. . . o)
No site, podemos criar reunioes por agendamento
(marcando dia e hora — ver paginas seguintes)
; 10 de margo de 2020
% Novareunido ~ Ingressar
|
|
l LU )
T
; Menhuma reunido hoje
; Agendar Compartilhar tela ~
)l
)
|
)
)
)
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Reunides Online “Zoom” - Instrucdes de Utilizacao

Agendamento de Reunides

Tanto na aplicacdo como na péagina web do servico,
pode agendar reunides, para uma determinada data e
hora.

A reunido pode ser configurada para ficar
indefenidamente disponivel (funcionando como uma
sala permanente de reunides), mas para fazer isso
melhor agendar no site (na app essa op¢ao nao
parece estar ativa)

Como utilizar ~  Sobre

Colab a

| . t . [ ]
Servico destinado & comu émica e cientifica de
Portugal, para reunies, trab:

Pagina 11

0, aulas e tutorias.

Q Zoom - Conta Gratuita

Mova reunido -

Agendar

— e
ﬂ L= O]

Iniciar Conversa Reunides

Ingressar

Compartilhar tela ~

O Pesquisa

Contatos

17205

10 de margo de 2020

Menhuma reunido hoje
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Reunides Online “Zoom” - Instrucdes de Utilizacao

Agendamento de Reunides
No site, pode também criar um agendamento, acedendo ao menu “Reunides” e

botédo “Agendar uma Nova Reunido”.

Para iniciar reunifes ja agendadas, ativar “Préximas Reunides” e na lista escolher a
reunido que se quer iniciar, carregando no botéo.

c [- ﬁ @ Reunides ~ Minhas gravacoes Como utilizar ~ Sobre Idioma -

Proximas Reunices Reunioes Anteriores Sala Pessoal de Reuniao

Modelos de reuniao

M Receba Treinamento

Webinars
Agendar uma Nova Reunido

Gravacoes
Configuracbes

Haorario de inicio = Topico = |0 da Reunido
Perfil da Conta

Recorrente ArcHC3D _
Relatorios

Iniciar Excluir
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Reunides Online “Zoom” - Instrucoes de Utilizacao

Participar na Reuniao

Se entrar na reunido s6 com o audio ativo (sera a Dowremn QI ~ o x§
situacao normal), a janela devera ser semelhante :

a imagem ao lado. @

Na barra inferior, podemos ligar o video (que ira Topico da Reunigo: |

ativar a camera do computador ou telefone), ou Anfitrizo: I

compatrtilhar a Tela (que permite mostrar o ecré do

NOSSo Computador, ou a jane|a de uma ap|ica9ao URL do Convite https:/‘/videoconf—colibri.zoom.us/j/‘ﬁ_

especifica, como o Powerpoint ou a janela de um Copiar URL

navegador Internet, ou qualquer outra aplicacdo).

Também podemos abrir a janela de “Bate-papo” ID do Participante: 33

ou “chat” e ativar gravacao da sessao.

No canto infeiror direito, temos o botao de
encerrar Reunido.

A

@

Incluir Audio Compartilhar Tela Convidar Qutros

Audio do Computador
Conectado

g & ~

Iniciar Video Convidar Compartilhar Tela
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Reunides Online “Zoom” - Instrucoes de Utilizacao

Participar na Reuniao

) Selecione uma janela oy.um aplicativo que vocé queira compartilhar *

Ao optar por compatrtilhar Tela,
abre-se uma nova janela que
Nnos mostra as aplicacdes ativas,
e permite escolher uma para
mostrar aos outros participantes,
ou entéo, se escolhermos a
opcao geral de “tela 17, a
partilha sera do ecrd geral do
NOsso computador.

Se tiver mais de um ecré ligado
ao seu computador, devera
aparecer uma opg¢ao para cada .
um dos ecras (tela 2, etc...) Videscenferencie 200.. Efetuar login com S50 - . (gl

Basico Avancado

x]

V4

Tela 2 Quadro branco iPhone/iPad

No topo do ecra partilhado, ' /
aparece uma barra de controlo .
(imagem em baixo), que permite
ativar caneta de anotacéo, -
pausar, gerir participantes, e
interromper a partilha. T e e L Otimize para videoclipe em tela cheia

0 A 8 || V4

X

Desative Som Iniciar Video Gerenciar Participantes Nowvo Compart Pausar Compa Anotar
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